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MANUAL
POSTAGEM DE ATIVIDADES NO GOOGLE SALA DE AULA

Atenção!  Verifique as imagens abaixo e acompanhe as setas vermelhas. Siga os
passos descritos — elas indicarão exatamente onde você deve clicar.

PASSO 01 - Clique em “Trabalhos da turma”.

PASSO 02 - Clique na atividade nomeada como “Atividade 01”.
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PASSO 03 - Clique no ícone azul de prancheta, conforme indicado pela seta
vermelha na imagem.

PASSO 04 - Clique em “Adicionar ou criar”.
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PASSO 05 - Selecione a opção “Ficheiro”.

PASSO 06 - Clique em “Procurar”.



(34) 99774-4890

editorabaobapontal@gmail.com

Rua das Margaridas, n.º 226, bairro Cidade Jardim, CEP 38307-843, Ituiutaba-MG. 

www.associacaobaoba.com.br/editorabaoba

PASSO 07 - Escolha o arquivo em Word, clique sobre ele e, em seguida, clique
em “Abrir”.

PASSO 08 - Após o carregamento do arquivo, clique novamente em “Adicionar
ou criar” para inserir a imagem.
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PASSO 09 - Selecione a opção “Ficheiro”.

PASSO 10 - Clique em “Procurar”.
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PASSO 11 - Escolha a imagem desejada, clique sobre ela e, em seguida, clique
em “Abrir”.

PASSO 12 - Clique em “Entregar”.
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PASSO 13 - Clique em “Entregar”.

PASSO 14 - Pronto! Aparecerá a mensagem: "Trabalhos entregues".
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Se as dúvidas persistirem entre em contato
pelo nosso zap 34 997744890!


